
 

 

 

 

ในการให'บริการผู'มาติดต/องานในการจัดทำบัตรเจ'าหน'าท่ีรัฐมีแนวทางการปฏิบัติดังน้ี 

     ๑. ขอรับแบบฟอรDมคำขอมีบัตรและย่ืนคำขอพร'อมแนบเอกสารประกอบการขอมีบัตรประจำตัวเจ'าหน'าท่ี

ของรัฐมายัง เจ'าหน'าท่ีผู'รับผิดชอบงาน โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

 ๑.๑ กรณีการขอมีบัตรแบ/งออกเปOน ๕ กรณี ดังน้ี 

  ๑) ขอมีบัตรคร้ังแรก เน่ืองจากบรรจุใหม/ หรือไม/เคยขอมีบัตร โดยแนบเอกสารดังน้ี 

       - สำเนาใบรับรองหมู/โลหิต จำนวน ๑ ฉบับ 

       - สำเนาคำส่ังบรรจุ จำนวน ๑ ฉบับ 

       - สำเนาทะเบียนบ'าน/สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาถูกต'อง) จำนวน ๑ ฉบับ 

       - รูปถ/าย (ถ/ายไว'ไม/เกิน ๖ เดือน) ขนาด ๒.๕ x ๓ ซ.ม. จำนวน ๒ รูป  

  ๒) ขอมีบัตรใหม/ เน่ืองจากบัตรหมดอายุ บัตรหายหรือถูกทำลาย โดยแนบเอกสารดังน้ี 

       - ใบแจ'งความบัตรหาย จำนวน ๑ ฉบับ 

       - สำเนาทะเบียนบ'าน/สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาถูกต'อง) จำนวน ๑ ฉบับ 

       - สำเนา ก.พ. 7 จำนวน ๑ ฉบับ 

       - บัตรเดิม/หมายเลยบัตรเดิม จำนวน ๑ ฉบับ 

     - รูปถ/าย (ถ/ายไว'ไม/เกิน ๖ เดือน) ขนาด ๒.๕ x ๓ ซ.ม. จำนวน ๒ รูป 

  ๓) ขอเปล่ียนบัตร เน่ืองจากเปล่ียนตำแหน/ง หรือย'ายสถานท่ีทำงาน โดยแนบเอกสารดังน้ี 

       - คำส่ังมีหรือเล่ือนวิทยฐานะ จำนวน ๑ ฉบับ 

       - คำส่ังย'าย จำนวน ๑ ฉบับ 

       - บัตรเดิม/หมายเลขบัตรเดิม จำนวน ๑ ฉบับ 

       - รูปถ/าย (ถ/ายไว'ไม/เกิน ๖ เดือน) ขนาด ๒.๕ x ๓ ซ.ม. จำนวน ๒ รูป 

  ๔) ขอเปล่ียนบัตร เน่ืองจากเปล่ียนช่ือตัว/สกุล 

       - สำเนาหนังสือสำคัญการเปล่ียนช่ือตัว/สกุล จำนวน ๑ ฉบับ 

       - สำเนาทะเบียนบ'าน/สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาถูกต'อง) จำนวน ๑ ฉบับ 

       - บัตรเดิม/หมายเลขบัตรเดิม จำนวน ๑ ฉบับ 

       - รูปถ/าย (ถ/ายไว'ไม/เกิน ๖ เดือน) ขนาด ๒.๕ x ๓ ซ.ม. จำนวน ๒ รูป 

  ๕) ขอมีบัตรข'าราชการบำนาญ 

       - สำเนาทะเบียนบ'าน/สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาถูกต'อง) จำนวน ๑ ฉบับ 

       - ใบแจ'งความบัตรหาย จำนวน ๑ ฉบับ 

       - บัตรเดิม/หมายเลขบัตรเดิม จำนวน ๑ ฉบับ 

       - รูปถ/าย (ถ/ายไว'ไม/เกิน ๖ เดือน) ขนาด ๒.๕ x ๓ ซ.ม. จำนวน ๒ รูป 

แนวทางการปฏิบัติหรือการให3บริการผู3มาติดต8องานในการจัดทำบัตรประจำตัวเจ3าหน3าท่ีรัฐ 
 



     ๒. เจ'าหน'าท่ีผู'รับผิดชอบ ตรวจสอบความถูกต'องของเอกสารพร'อมทำหนังสือนำส/งเสนอผู'บังคับบัญชา

ช้ันต'นของหน/วยงานต'นสังกัด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ตัวอย/างแบบฟอรDมคำขอมีบัตรประจำตัวเจ'าหน'าท่ีรัฐ 
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- - ตองโขบ 
โคกศรีสุพรรณ สกลนคร 47280 081234567
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ตองโขบ โคกศรีสุพรรณ สกลนคร 47280 

ตัวอย/างการกรอกคำแบบฟอรDมคำขอมีบัตรเจ'าหน'าท่ีรัฐ 


